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Kedves Sziilok és Munkatarsak!

Legfébb célunk, hogy a gyermekek 6vodainkban deriis, harmonikus és csaladias 1égkérben
nevelkedjenek, mindehhez nélkiilozhetetlen a csaladok és az 6voda mindennapi nyitott
egyiittmiikodése.

Szamunkra fontos, hogy a gyermekek szivesen jojjenek hozzank, és otthon érezzék magukat
abban a jol miikodo nevelési rendszerben, melyet kialakitottunk.

Nyugalom, biztonsag és egyéni banasmod, a legfontosabb dolgok, amit nytjtani kivanunk.
Segiteni kivanjuk az 6voda ¢€s a csalad egyiittmiikodését, igy biztosithato a dertis és nyugodt
ovodai légkor.

,» A dolgok értelme nem dnmagukban rejlik,
hanem abban, ahogy viszonyulunk hozzajuk.”
(Antoin de Saint — Exupery )

A HAZIREND
Gyermekeink biztonsagos fejlodését szolgalja, az O érdekiikben késziilt el, ezért kérjiik,
hogy a benne foglaltakat figyelmesen olvassak el és tartsak be.
Megtisztelo javaslataikat, észrevételeiket szivesen fogadjuk!
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1. Ovoddnk helye a kozoktatds rendszerében

Az 6vodank, mint neveld intézmény a magyar kdznevelési rendszer része.
Az 6vodai nevelés a gyermek nevelés€hez sziikséges, a teljes 6vodai €letet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik.
A gyermek abban az évben, amelyben az 6todik €letévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol
napi négy orat kdteles dvodai nevelésben részt venni.
Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:
e FEllatasanak kerete kozott felelos a gyermekek testi, értelmi érzelmi, erkdlesi
fejlodéséert,
a gyermek kozosség kialakulasaért és fejlodéséért
az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiikodik a sziildvel,
e az 6voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilok
kozosségével egylittmikodve végzi neveld-fejleszté munkajat.

2. Az ovodai felvétel, atvétel, beiskoldzds rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodai felvétel:

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden haroméves €és annal idésebb gyermek dvodai felvételi
kérelme teljesithetd.

A beiratkozés rendje:

e A beiratkozas idOpontjat minden nevelési évben a fenntarto
hatdrozza meg, ¢s a megszokott formaban, a kijelolt
beiratkozasi iddpontot megel6zd harminc nappal hozza
nyilvanossagra:

e A beiratési iddszakot kdvetden a felvételt nyert gyermekek
fogadasa szeptember 01-t6l folyamatosan torténik. Az Gijonnan
jelentkez6 gyermekek fogadasa az dvodai nevelési évben
folyamatosan torténik.

e A beiratkozas sordn a sziilt roviden szdban €s irott
bemutatkoz6 anyag forméjaban ismertetjiik 6vodank pedagogiai
rendszerérol

e A beiratkozést kdvetden a gyermekek és a sziilok lehetdséget
kapnak arra, hogy kozvetlen betekintést nyerjenek az évoda
¢letérdl: kozos gyermeknap, a nyar folyaman nyitott 6voda

e A beiratés tényét az El6jegyzési naploban kell rogziteni.

Ha az 6vodaba jelentkezOk szama meghaladja felvehetd gyermekek szamat a fenntart6 az
ovodavezetdvel egyiitt bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodaban valo felvételrdl az 6voda vezetdje irasban: Felvételi Hatarozat formajaban
értesiti a szll6t a beiratast kovetd 10 napon beliil.
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A gyermekek személyiség jogait figyelembe véve a felvett gyermekekrdl névszerinti névsort
nyilvanos helyre kifiiggesztent tilos.

A beiratési id0szakot kovetden a felvételt nyert gyermekek fogadasa szeptember
01- t61 folyamatosan torténik. Az ujonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az 6vodai
nevelési évben folyamatosan torténik.

Az 6vodai atvétel:
A sziilé gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti az 6voda vezet6tol.

Az dvodai elhelyezés megsziinik, ha

- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

- 5 éven aluli 6vodas gyermek esetében, ha a sziil6 irasban bejelenti,
hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjelolt naptol,

- az 6vodai elhelyezés téritési dij hatralék miatt az 6vodavezetd — a sziild
eredménytelen felszolitasa és a gyermek szocidlis helyzetének
kortltekintd kivizsgalasa utdn — megsziintette, a megszlinés targyaban
hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan. Az 6todik életévét
betoltott gyermek esetében, a mennyiben a sziil6 fizetési felszolitasa
nem vezet eredményre a gyermek étkezését az 6voda, nem biztositja,
de a gyermek koteles az dvodai nevelésben részt venni.

- agyermeket felvették az altalanos iskolaba,

- a3-5 éves gyermek a mindenkori jogszabalyban meghatarozottnal
igazolatlanul tobbet van tavol az 6vodai foglalkozasokrol.

Az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol a sziilét, az el6z6 dvoda vezetdjét irasban
értesiteni kell

A beiskolazas feladatai:
A beiskolazassal kapcsolatos feladatokat a mindenkori, jogszabalyi €s fenntartoi elvarasoknak
megfelelden végezziik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési €évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt
kovetden valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére szakértoi
bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérdl

a) az ovoda vezetdje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodédba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
¢) az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont.

Id6ben biztositjuk az dvoda altal kiallitott szakvéleményt, amit akkor is 4t kell adni a
sziilonek, ha a gyermek egy évig még 6vodaban marad.
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3. Altalanos miikodési szabalyok:

Az 0voda munkarendje:

Az 6vodai nevelési év:szeptember 01-t61 augusztus 31-ig tart, amely két részbd6l all:

Nevelésnélkiili munkanapok:

Az ovoda nyari zarva tartasa:

Nyitvatartasi ido:

Nevelési-oktatasi
éve: 09.01-05.31-ig tart, ez alatt az id@szak alatt
a gyermekek részére a Helyi Ovodai Nevelési Program
szemléletének megfelelden torténik a gyermekek
nevelése-fejlesztése
Nyari id6szak: 06.01-08.31-ig tart, ez alatt az idészak
alatt a fejlesztés a nyari udvari élet tevékenységeihez
kapcsolva torténik.

Egy nevelési évben neveldtestiiletiink — a jogszabalyi
lehet6ségeknek megfeleléen — 5 munkanapot vesz
igénybe.

A nevelésnélkiili munkanapok felhasznalasanak elvei: az
6voda eredményes €s hatékony miikddtetésének
jegyében a szakmai fejlesztd munka szolgalataban kertil
megszervezesre.

Az idépontokat a mindenkori Munkaterv ,,Nevelési év
rendje” fejezetben tervezziik meg.

Két napot a sziinetek idejében szerveziink, igy a
szorgalmi iddszakra 3 marad.

A sziil6ket irasban - az adott idOpontot megel6zden
legalabb 7 nappal - értesitjiik a nevelésnélkiili
munkanapokrol.

Minden alkalommal {igyeletet biztositunk azon sziilok
szamara, akik gyermekiik elhelyezését nem tudjak
megoldani.

Id6tartama az elvégzendd, indokolt nyari munkalatoktol
fliggben, melyet a fenntartd6 dnkormanyzat engedélyez.
A nyari zaras idStartamarol a sziiloket legkésébb minden
év 02.15-ig értesitjiik. Az értesités modja: irott formaban
a sziiléi hirdetdétablan.

Az intézmény 5 napos munkarenddel tizemel: hétf6tol —
péntekig

50 oras nyitva tartasi idével, melynek pontos id6pontja a
mindenkori éves munkatervben - a sziil6i igényeknek
megfelelden -keriil meghatarozésra. Rendezvények
alkalmaval a nyitvatartasi id6tdl valo eltérést az
ovodavezetd engedélyezi.
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A gvermekek biztonsaga:

Amig a gyermekek az 6vodaban tartézkodnak, a kaput és a bejarati ajtokat kulcsra zarni
szigoruan tilos, tolozarral azonban el kell zarni, hogy a gyermekek ne juthassanak ki az
utcara,

=  Kkérjik a sziildket, hogy a kaput a tol6zéarral mindig zarjak be,

= anapkozbeni latogatokat, az ajtot nyitd dolgozo engedi be, majd a
latogatot a keresett dolgozohoz vezeti,

= Kérjiik, hogy az 6voda belsé teriiletére ne hozzak be kutyajukat,

= Az 6vodaba jaré gyermekeket — a hatalyos torvényi szabalyozasnak
megfelelden — a sziild kérésére sem engedjiik egyediil haza és a 16 éven
aluli testvér, sem viheti haza,

= A gyermeket a sziild irasbeli kérésére més felnétt is hazaviheti, .

Az 6voda napirendje:

A csoportok napi és heti rendjét a Helyi Ovodai Nevelési Program szabalyozasanak
megfelelden, a gyermekek életkori sajatossagainak fliggvényében a nevelési év elején
alakitjuk ki, melyet az els6 — nevelési év nyitd- sziil6i értekezleten ismertetiink a sziilokkel.
A nevelési év soran szervezett 6vodai programok esetében a napirendek rugalmasan
valtoznak. Az érkezés €s tavozas rendje ehhez igazodik.

Fakultativ hit és valldsoktatds
e A teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhdzak az 6vodai nevelési programtol fliggetleniil
— a sziil6i elvarasoknak megfelelden — hit és vallasoktatast szervezhetnek
e Ennek lehetséges idopontjat €s helyét a sziilokkel és az érdekelt egyhazzal egyeztetve
hatarozzuk meg, mely beépiilhet az 6vodai napirendbe

Egyeb foglalkozasok szervezése
e Minden nevelési évben a sziil6i igényeknek megfelelen szervezziik a napirendbe
épitve figyelembe véve, hogy a gyermekek szdmara mindenkor biztositani kell a
nyugodt, deriis, szeretetteljes fejlesztd 1égkort. Az egyéb foglalkozasokeért téritési dij
szedhetd, melyet az 6vodafenntarté alapitvany szdmlajara fizetlink be.

4. A gyermek jogai és kotelességei

A gyermek joga, hogy

e az ovodéaban biztonsadgban és egészséges kornyezetben nevelkedjen,

e napirendjét életkordnak és egyéni fejlettségének megfelelden alakitsa ki az 6voda,

e emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell szamara
biztositani fizikai és lelki er0szakkal szemben,

e nem vethetd ald testi fenyitésnek, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak,

o képességeinek, érdeklddésének, adottsdganak megfeleld nevelésben részesiiljon,

e az dvodaban, csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, a sziild kérelmére ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon,

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

o ¢letkordnak megfeleld szinten baleset €s tlizvédelmi oktatasban részestiljon,
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A gvermek kotelessége, hogy:

részt vegyen az 6vodai nevelés folyamataban,

¢letkoranak megfeleléen — az 6vodapedagdgus €s dajka néni iranyitdsaval — miikodjon
kozre sajat kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zok, jatékok rendben tartasaban.
6vja az dvoda létesitményeit és felszereléseit,

Ovja sajat és gyermektarsai testi épségét, egészségét

¢letkoranak megfeleld szinten tartsa tiszteletben az 6vodapedagdgusok, dajkak, egyéb
alkalmazottak és tarsai emberi méltosagat, jogait.

5. A sziil6 jogai és kotelességei
A sziil6 joga, hogy

gyermeke szamara szabadon valassza meg az 6vodat,

megismerje az 6voda Helyi Nevelési Programjat, Hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

folyamatos, rendszeres tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl a
helyi 6vodai nevelési program szabalyozasanak megfelelden.

a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

irasbeli javaslatot tehet az 6voda vezetdje, neveldtestiilete, sziildi szervezete felé,
melyre legkésébb harminc napon beliil érdemi valaszt kell kapnia,

gyermeke szamara a nem kdotelez6 foglalkozasokat is igénybe vegye, illetve ilyen
foglalkozas megszervezését kezdeményezheti,

az 6vodavezetd €és/vagy a csoportos 6vodapedagogussal vald megbeszElés alapjan
részt vegyen gyermeke mindennapi 6vodai €letében,

a sziildi szervezet 1étrehozasat kezdeményezze, illetve annak munkéjaban részt
vegyen,.

személyesen, vagy képviseldi uton — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban, az 6voda iranyitasaban.

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol,

biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét. Gyermeke 5 éves koratol — a
rendszeres 6vodaba jarassal - biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését,
kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését és adjon meg ehhez minden tdle elvarhato
segitséget. A pedagogusok javaslatara a gyermekét vigye el a nevelési tanacsadoba,
fejlesztd foglalkozasokra,

tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal. Lehet6ség
szerint vegyen részt az 6voda altal felkinalt sziil6i értekezleteken, fogadd drakon.
segitse eld gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében,
tiszteletben tartsa az 6voda vezetdjének, pedagogusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait.
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6. A sziilokre vonatkozo helyi szabalyozasok

A gyermekek étkeztetése:

A gyermekek étkezését, illetve annak rendelését masnapra, eldtte valo nap kell megrendelni.
Ennek megfelelden a gyermek masnapra torténd hianyzasat, illetve dvodaba jovetelét —
étkezés megrendelés szempontjabol — csak abban az esetben tudjuk figyelembe venni, ha
el6z06 napon a sziild irasban, szoban vagy telefonon kozli azt a gyermek 6vondjével.

Ha a hianyzas napjat a sziil6 nem kozli idében, akkor az étkezés megrendelése a gyermek
részére megtorténik, igy a téritési dijat erre a napra is ki kell fizetni.

A téritési dij beszedése: minden honapban a hirdetd tablan feltiintetett iddpontban torténik,
legkésobb minden honap 15-ig.

A gyermek szamara az étkezést — a hatalyos jogszabalynak megfeleléen - egy honappal elére
kell megtériteni.

A kitlizott napon tl az 6voda vezetdjének, illetve a tag 6vodavezetdjének engedélyével a
szlil6 — indokolt esetben — mas napon is fizethet.

A gyermekek részére eldirt felszerelések:
o Az eszkozoket a Sziildi szervezet képviseldinek egyetértésével — minden nevelési év
elején elfogadottak szerint kérhetnek be.

Keérjiik, hogy a gyermekek ruhazatara ( cipdjébe is), agynemiijére, torolkdzojére tiintessék fel
a gyermek jelét és/vagy a gyermek nevének kezddbetiiit, mert csak igy tudunk felelésséget
vallalni érte.

A gyermekek egészségvédelme, biztonsiga:

e Az intézményben a gyermekek egészségiigyi feliigyeletét — Megallapodas alapjan - az
ovoda orvosa és védondje latja el.

e Ovodankban minden évben, a gyermekek teljes korében megszervezésre keriil a
hallasvizsgalat, melyhez a sziilok irasbeli beleegyezését kérjiik.

o A gyermekeket évi két alkalommal- a sziil6 el6zetes irasbeli hozzajarulasaval -
fogaszati sziirGvizsgalatra vissziik, ezt kdvetden - a fogaszati kezel6i lapnak
megfelelden — a sziil6 koteles gondoskodni gyermeke tovabbi fogaszati kezelésének
biztositasarol.

o A sziild koteles tajékoztatni a csoportos dvodapedagogust a gyermek esetleges
gyogyszerérzékenységerol, allergias és mas betegségekrol.

e Az dvodaba csak egészséges gyermek adhato be. A kdvetkezd tiinetek észlelése esetén
a gyermeket nem tudjuk az 6vodaba bevenni: 1az, hdemelkedés; kiliitéses, gennyes
borelvaltozasok;; gyulladt, valadékos szem; hanyas, hasmenés; olyan kohogés, amely
azonnali orvosi kezelést igény; stb.

Kérjiik, hogy a jarvanyos megbetegedések elterjedése, a tobbi gyermek egészsége
érdekében kiemelten tartsak be ezt a szabalyt!

e Ha nap kozben torténik a megbetegedés, az 6voda gondoskodik a beteg gyermek
mielobbi orvoshoz vitelérdl, a sziilé azonnali értesitésérol.

e Kérjiik Ondket, amennyiben elérhetdségiik valtozik azt azonnal jelezzék a gyermek
ovodapedagdgusanak
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Az 6vodaban a gyermekeknek semmilyen gyogyszer nem adhatd. Kivételt képez, ha a
gyermek tartos beteg ( allergia, asztma, stb.), ebben az esetben kizarélag az orvos
utasitasainak megfeleléen jarunk el.
Barmilyen fertdz6 és egyéb betegséget kdvetden csak orvosi igazolassal johet 6vodaba
a gyermek,

J Kérjiik, hogy az iddjardsnak megfelelden, kényelmesen o6ltdztessék a

gyermekeket, a helyesen kivalasztott ruhanemi védi az egészségiiket ( réteges 61t6zkodés)
A valto ruha biztositdsaval hozzajarulnak gyermekiik egészségvédelméhez.

A gyermekek ¢kszerviselése balesetet okozhat, ezért ezt csak korlatozottan
engedélyezhetjiik az 6vodéaban!

Amennyiben a gyermek szeretné behozni otthoni jatékat, azt egyeztessék a csoportos
ovodapedagdgussal. Kérjiik, hogy a gyermekek testi épségére veszélyes jatékokat,
targyakat ne engedjenck a gyermekeiknek az 6vodaba hozni. Az évodaba hozott
targyakért, jatékeszkozokért nem all moédunkban feleldsséget vallalni.

A tobbi gyermekre vald tekintettel kérjiik, hogy az évoda teriiletén ne adjanak
gyermekeik szamara otthonrdl hozott élelmiszert, édességet!

Az 6vodai életre vonatkoz6 szabalyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, azok
betartasat a sziilok jelenlétében is elvarjuk.

A gyermekek biztonsaga érdekében az 6vodapedagogust a csoportbol csak akkor lehet
kihivni, ha a tobbi gyermek feliigyeletét meg lehet oldani!

Az 6voda egész terliletén tilos a szeszesital és drogfogyasztés, a dohanyzas.

A gyermekeknek csak a sziilok engedélyével és hozzajarulasaval lehet egész vagy tobb
napos kirandulast, erdei 6vodat szervezni.

A gvermek tavolmaradasanak igazolasa:

A Koznevelésrdl szolo torvény alapjan az 5. évet betdltott Gvodas gyermek egy
nevelési évben 10 napnal tobbet nem hianyozhat igazolatlanul.

Az 5 év alatti gyermek 10 napnal tobb igazolatlan hidnyzasa az 6vodabol valo kizarast
vonja maga utan.

Az 6vodai elhelyezés megsziintetése a sziild , legalabb kétszeri irasbeli
figyelmeztetését kovetden sziinhet meg ebben az esetben.

Az egészséges gyermek tobb napos hianyzasat — a sziild kérésére, indokolt esetben —
az 6voda vezetdje engedélyezheti.

Barmilyen betegséget kovetden, a gyermek csak orvosi igazolassal johet 6vodaba
Nyaéri id6szakban a hosszabb hianyzast csak a betegségek esetében kell igazolni.

A gyermek hianyzasat igazoltnak tekintjiik:

e ha azt a sziil6 eldre bejelenti vagy legkésobb a tavolmaradés napjén jelzi az
ovodapedagdgusnak. A sziild 6sszesen 5 nap tavollétet igazolhat. Az 5 napot
meghalado tavollétet a vezetdvel irdsban kell egyeztetni,

e haa gyermek beteg, €s azt az orvos igazolja,

e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni

e az Ovoda zarasa idején.

[ ]

A gyermek hianyzasat igazolatlannak tekintjiik: amennyiben tdvolmaradasat nem
igazoljak.
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A sziildk tajékoztatdsa gyermekeikrdl, az dvoda életérdl:

e A hivatalos iigyek lebonyolitasa az 6vodavezetdi irodaban torténik

e Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt az 6vodavezetd az intézményben tartdzkodik, ebben
az idépontokban a sziilok szamara barmikor rendelkezésre all az 6vodavezetés.

e Az o6vodaba felvett gyermek fejlodését a,, Fejlodés nyomon kovetése”
dokumentumban régzitjiik.
A fejlodés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi, beszéd, hallas,
latas, mozgas fejlodés.
A fejlodés rogzitése: évi két alkalommal torténik.
Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai: intézkedések, megallapitasok,
javaslatok, fejlesztési tervek.
Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybe vételét.
A fejlesztési javaslatokat, illetve a Fejlodési napld bejegyzéseit minden esetben
ismertetjiik a sziilével, aki azt alairasaval igazolja az erre rendszeresitett forma
nyomtatvanyon.
A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilo az iskolaba 1épést megel6z6é harom, illetve az
iskola megkezdést kovetd hat honapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az dvoda
koteles atadni a sziilonek.

e A gyermekkel kapcsolatos, 6vodai nevelést érint6 sziiléi véleményt, tapasztalatot
mindenkor meghallgatjuk, indokolt esetben azonnal intézkediink.

e A gyermekek barmilyen iranyu szakértdi €s orvosi vizsgalata a sziil6 irasbeli
hozzajarulasaval végezhetd csak el

Az 6vodai hagyomanyok, iinnepek:
Az 6vodai linnepek rendje a mindenkori éves Munkaterv ,,Nevelési év rendje” fejezetben
kertil rogzitésre, melyrdl a sziiloket:

- irasban a sziiloi hirdet6tablan,

- szoban a sziildi értekezleteken tajékoztatjuk.
Az 6vodaban megiinnepeljiik a gyermekek sziiletésnapjat.
Az ANTSZ eldirasainak megfeleléen kérjiik, hogy erre az alkalomra és egyéb iinnepségekre,
kizarolag eldre csomagolt, a boltban vasarolt siiteményt, vagy HACCP tanusitvannyal ellatott
cukraszatban késziilt tortat hozzanak.

7. Az 6voda dolgozoira vonatkozo eléirasok

Az 6voda dolgozoinak részletes munkakori leirdsa az intézményi Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban talalhat6. Valamennyi dolgoz6, a rea vonatkozé munkakdri leirdsnak
megfelelden koteles munkakori feladatat ellatni.
e A nyitvatartési id6 alatt az 6vond - a csaladdal egyiittmiikddve - felel a rea bizott
gyermekek testi €s lelki fejlodéséeért
e Az dvoda minden dolgozoja kdteles a jogszabalyban eldirt idészakokban foglalkozas
egészségiigyi vizsgalaton részt venni
o A gyermekeket lehetdség szerint mindennap kiviszik a szabad levegore, kivéve a
csapadékos iddjarast, €s a — 10 C-os hideg vagy rendkiviili erds szél esetén
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e A sétak biztonsagos lebonyolitdsdhoz felnott kisérdket biztositunk: 10 gyermekenként
1 f6 felndtt kisérd

o A gyermekek testi épségét veszélyeztetd targyakat, eszkozoket, vegyi anyagokat a
gyermekek jelenlétében szigortan tilos hasznalni

e A veszélyesebb foglalkozasi eszkozoket: ollo, ti, szog, fiirész, stb. a gyermekek csak
gondos feliigyelet mellett hasznalhatjak

o A gyermekek testi fenyitése, leveg6tol és ételtdl valdo megvonas biintetés szigortian
tilos

e A gyermek barmilyen jellegli hatranyos megkiilonboztetése szigoruan tilos

e Az o6vodaban ,kiils6” kereskedelmi arusokat, tigynokoket beengedni tilos

e Az udvar biztonsagarol — jatékeszk6zok balesetmentessége, fiiben ,,rejt6z6”
balesetveszélyes eszk6zok, mérgezd gombak, stb, - a karbantartd naponta koteles
meggy6zddni. Amennyiben barmilyen problémat észlel azt azonnal koteles jelenteni
az 6vodavezetonek

e A gyermekek jelenlétében az 6voda udvaran jarmtivel kozlekedni tilos és rendkiviil
balesetveszélyes!

o Az étel és egyéb szallitas ideje alatt valamennyi 6vodapedagogus és egyéb alkalmazott
tigyel arra, hogy a jarmii kozelébe gyermek ne tartézkodjon!

7.Mobiltelefon hasznalatara vonatkozo szabalyok

Az 6vodai élet nyugalma és a balesetmentes munkavégzés biztositasa érdekében a
mobiltelefont munkaidében hasznalaton kiviil kell helyezni!

Fontos és indokolt esetben, fedési idoben a hivas elintézheto.

8. Az ovoda védoé, 6vo intézkedései

A gyermekek biztonsdgos €s egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a
sziikséges feltételrendszer folyamatos vizsgélata, a feltételek javitadsa az intézményvezetdség
allando feladata.

Az 6vond gyermekek részére az egészségiik, testi épséglik megdrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggydzodjek, tovabba, ha észleli, hogy a gyermek
balesetet szenved vagy ennek veszélye fenn all, a munkakori leirdsanak megfelelden a
sziikséges intézkedést megtegye:

Ezért:

e Minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok és sétak elott sziikség szerint— a
gyermekek életkoranak megfelelden — ismertetni kell az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkozo eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasi
formakat.

e Veszélyes helyekre a gyermekeket szigoruan tilos elvinni!

e Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé 6vodapedagogus kotelessége az
elsdsegélynyujtas. Ha balesetet vagy veszélyforrast a dajka észleli, koteles azonnal
intézkedni, a veszélyforrasrol az 6vodavezetést haladéktalanul értesiteni.
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e A gyermekbalesetet stilyossagatol fliggetleniil minden esetben , azonnal jelenteni kell
az ovodavezetonek aki dont a gyermek tovabbi ellatasarol. A sziilot azonnal értesiteni
kell a balesetrdl.

e A gyermekbalesetet minden esetben ki kell vizsgalni, melynek folyamataba a sziil6i
szervezet képviseljét is be kell vonni.

e A gyermekbaleset kivizsgalasat kovetden meg kell hatarozni azokat a feladatokat,
melyek a hasonl6 balesetek megeldzését szolgaljak.

e A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartasa

e az SZMSZ-ben rogzitett

e Az dvoda csak azért a gyermekért vallal feleldsséget, aki az 6vodai belsd folyosora
megérkezett és az 6vono vagy a dajka atvette a sziil6tol, egyéb hozzatartozotol.

e Az 6vodabol hazatérés kozben bekovetkezett balesetért az 6voda dolgozoit nem terheli
felelosség

e Az dvodaba jard gyermekek védelme a Helyi Nevelési Programunkban szabalyozott, a
mindenkori éves ,,Gyermekvédelmi terv”’ az adott nevelési év Munkatervének
mellékletét képezi.

9. Bombariado esetén sziikséges teenddok

Bombariadé esetén az 6vodavezetd, tavolléte esetén hivatalos helyettese intézkedik.

Az épiilet kiiiritése a ,,Tlizriado terv” alapjan torténik.

A gyermekek kimenekitését az 6vodapedagdgusok végzik, ez id6 alatt a dajkak és egyéb
technikai dolgozok Osszegytijtik a gyermekek zsakjat, sajat taskaikat és utanuk viszik.

Az éplilet kiiiritésének id6tartamarol, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd
hatdsag informacidja alapjan az 6vodavezetd ( akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel
megbizott személy) dont.

A gyermekek elhelyezése a korzetileg legkozelebb esd altalanos iskolaban, illetve kdzosségi
helyre torténik:

A bombariadordl és a hozott intézkedésrdl az 6vodavezetd rendkiviili jelentésben értesiti a
fenntartot.

10. Tiizvédelmi szabalyozas
Az 6voda udvaran tiizet gyujtani tilos
Tekintettel az intézmény tlizvédelmi besorolasara az dvoda épiiletében — a kijeldlt hely

kivetelével — és az udvaron a gyermekek jelenléteben tilos a dohanyzas!
Eg6 cigarettat vagy gyufit tilos olyan helyre eldobni, ahol tiizet okozhat.
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